«УТВЕРЖДАЮ»

Приказ № __ от 27.07.2022

Индивидуальный предприниматель 
Фуст Неля Рудольфовна 

______________
[подпись]

27.07.2022

Политика конфиденциальности
ВОЛГОГРАД                                                                                      27.07.2022

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика конфиденциальности (далее — Политика) определяет порядок обработки персональных данных и меры по их защите у ИП Фуст Неля Рудольфовна (далее — Оператор).  
1.2. Оператор руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными актами РФ.  
1.3. Политика доступна для ознакомления на всех каналах взаимодействия с субъектами персональных данных.  

2. Основные понятия
- Персональные данные — любая информация, относящаяся прямо или косвенно определенному физическому лицу.  
- Обработка персональных данных — действия, включающие сбор, хранение, использование, передачу и уничтожение данных.  
- Субъект персональных данных — физическое лицо, чьи данные обрабатываются (работники, соискатели, родственники работников). 
3. Состав персональных данных
3.1. Оператор обрабатывает следующие категории данных:  
- Для кадрового и бухгалтерского учета: ФИО, дата и место рождения, паспортные данные, СНИЛС, ИНН, адреса, контакты, банковские реквизиты, сведения о трудовой деятельности, образовании, здоровье (с согласия).  
- Для подбора персонала: ФИО, контактные данные, сведения о трудовом стаже, образовании, здоровье (с согласия).  
- В целях подготовки, заключения и исполнения гражданско-правовых договоров: ФИО, номер телефона, e-mail (через сервис «УАЙКЛАЕНТС», путем заполнения формы заказа на сайте: https://fustpodology.ru/ ).
- В целях  продвижения товаров, работ, услуг на рынке: ФИО, сведения о трудовой деятельности, в том числе стаж работы, фотография.

4. Цели обработки
4.1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета.
4.1.1.   В ходе обработки с персональными данными Субъекта будут совершены следующие действия: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); использование; удаление.
4.2. Подбор персонала на вакантные должности.
4.1.2. В ходе обработки с персональными данными Субъекта будут совершены следующие действия: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); использование; удаление;
4.3. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правовых договоров. 
4.3.1. В ходе обработки с персональными данными Субъекта будут совершены следующие действия: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; блокирование; удаление; уничтожение, передача (поручение; доступ). 
4.4.  Продвижение товаров, работ, услуг на рынке. 
4.4.1. В ходе обработки с персональными данными Субъекта будут совершены следующие действия: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; блокирование; удаление; уничтожение, распространение. 

 
5. Правовые основания
5.1. Обработка осуществляется только с согласия субъекта, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.  

6. Меры защиты данных
6.1. Оператор применяет организационные и технические меры, включая:  
- Назначение ответственного за обработку.
- Ограничение доступа к данным посторонних лиц.  
- Учет машинных носителей.  
- Контроль за соблюдением мер безопасности.  
6.2. Шифровальные средства не используются.  

7. Передача данных
7.1. Данные не передаются третьим лицам без согласия субъекта, за исключением случаев, предусмотренных законом.  
7.2. Трансграничная передача не осуществляется. 

8. Использование файлов cookie
8.1. На сайте используются файлы cookie и механизмы отслеживания действий Пользователей.
8.2. Файлы cookie - это маленькие текстовые файлы, которые сохраняются на устройстве Пользователя при посещении Сайта. Информация, которая собирается в файлах сооkіе, позволяет Компании улучшать Сайт и адаптировать его к индивидуальным интересам Пользователей.
8.3. На сайте применяются следующие виды Cookie:  
- Необходимые :  
  - Обязательны для работы сайта.
  - Не требуют согласия пользователя.  
- Аналитические:
  - Собирают анонимные данные о посещаемости 
  - Используются для улучшения контента и навигации.  
- Функциональные:
  - Запоминают настройки пользователя.
- Маркетинговые:
  - Показывают релевантную рекламу.
  - Требуют явного согласия пользователя. 

 
9. Сроки хранения
9.1. Данные хранятся до достижения целей обработки или до прекращения деятельности ИП.  

10. Права субъектов
10.1. Субъекты вправе:  
- Запрашивать доступ, исправление или удаление своих данных.  
- Отозвать согласие на обработку.  
- Обращаться с жалобами в уполномоченные органы.  

11. Центры хранения персональных данных:

11.1.Базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ,  в целях обработки, предусмотренных п. 4.1, 4.2, 4.4 настоящей политики хранятся в собственном ЦОД.
Адрес ЦОДа: Волгоградская Область, Волгоград Город, им. Рокоссовского Улица, дом 38
11.2. Базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ,  в целях обработки, предусмотренных п. 4.3 настоящей политики хранятся в YCLIENTS.

12. Контактная информация
12.1. Оператор: ИП Фуст Неля Рудольфовна.  
- Адрес: 400064, Россия, Волгоградская обл., г. Волгоград, ул. им. Нестерова, д. 16, кв. 1.  
- Телефон: +7 (937) 739-07-97.  
- Email: podoexpert34@yandex.ru.  
12.2. Ответственный за обработку: Фуст Неля Рудольфовна (контакты те же).  

13. Заключительные положения
13.1. Политика вступает в силу с момента ее публикации.  
13.2. Оператор вправе вносить изменения в Политику с уведомлением субъектов.  


